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— beszerzesckre, — _—

Beszerzési szabalyzat

A Muatészalkai Tavhaszolgaltato Kft. (rovabbiakban: Tarsasdg) beszerzési szabalyzatat
kozbeszerzésekrol szolo 201 5, évi CXLIIIL térvény rendelkezéscivel sszhangban alkotta meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy hogy a Tdrsasdg meghatirozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumenticios részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskérok
gyakorlasanak rendjét. A beszerzésckhez kapcsolodoan biztositva legyen a verseny tisztasaga €s
nyilvanossiga, az esélycgyenldség és az egyenlé bandsmod az ajanlattevok szamdra.

A beszerzési eljarasban a Tdrsasdg. mint Ajanlatkérd kateles biztositani, a villalkozas, mint Ajanlattevd
pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Ajanlatkéroként a Tarsasdgnak azonos binasmodot kell biztositania az ajdnlatkérésben résztvevo
Ajanlattevok szamdra. Ezen szabdlyzatban biztositott jogokat és kitelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a johiszemiség kivetelményénck megfelelden kell gyakorolni, illetleg teljesiteni.

1.1. A szabdlyzat hatilya

% az eljarisrend személyi hatdlya a foglalkoztatasi formatol és beosztastdl fiiggetlenil kiterjed a
Térsasdg valamennyi munkatarsira, valamint a vele polgdri jogviszonyban dll6 személyekre,
szervezelekre (tovabbiakban: munkatérs);

% az eljarasrend teriileti hatdlya kiterjed a Tarsasag teljes mukddési teriiletére, valamennyi
szervezeti cgységére;

%+ iddbeli hatdlya kiterjed a jelen Szabalyzal modositasaig vagy visszavondsdig,

« targyl hatdlya kiterjed az olyan - a kizbeszerzési értékhatart el nem érd - arubeszerzésre,
szolgdltatis megrendelésre, épitési beruhazasra (a tovabbiakban: beszerzés) melynek
vonatkozasaban a Tdrsasag az Ajanlatkeéro.

A Szabdlyzat eljarisra vonatkozo rendelkezéseinek hatilya kiterjed tovibba a Kbt 111. § altal
meghatarozott kivételes esetekre, amennyiben a beszerzés értéke nem ¢ri el a mindenkor érvényben lévo
uniods értékhatart.

A Szabilyzat hatdlva nem terjed ki:

« a Kbt alapjan lefolytatandd beszerzésekre,

e beszerzésenként a nettd 5 000 000.- Ft-ot el nem érd beszerzésekre, kivéve, ha jogszabily, a
beszerzés targyat érintd palydzati felhivas, vagy tdmogatasi szerzddés alacsonyabb értékhatar
esetén is eldirja a versenyeztetést,

s Clet- és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elhdritdsa érdekében, a vis maior okozta kirok
elharitasa vagy megelézése érdekében, valamint a hibaelharitasoknal sziikségessé valo azonnali

2. A beszerzés sorin alkalmazando alapelvek

A szabdalyvzat hatalva ald tartozé Tdarsasag (a tovabbiakban: Ajdnlatkérd) az alabbi alapelvek figyelembe
vételével koteles eljami:
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a) az ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat;
b} a beszerzési eljardsban Ajanlatkéréd esclyegyenldséget és egyenld banidsmodot biztosit a
régztvevik szamdra;

c) ajanlatkérd a johiszemiség &s tisztesség, valamint a rendeltetésszeri joggyakorlas
kivelelményeinek megfelelden koteles eljarni:

d) ajanlatkérdnek a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony ¢s felelds gazdalkodas elvét szem el
tartva kell eljarma; :

¢} a beszerzési eljards nyelve a magyar, Ajanlatkérd a beszerzési eljarasban lehetéve teheti — de
nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is;

f) az ajanlatkérd elvirja tovabba, hogy:
— arésztvevOk tiszteletben tartsdk a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat,
— a részivevok a johiszemiség és tiszlesség, valamint a rendeltetésszerll joggyakorlas

kévetelményeinek megfelelten jarjanak el.

3. A szabailyzat jogszabalyi és egyéb forrisai

— mindenkori kdltségvetési torveny,

—  a kizbeszerzésekrdl sz010 2015, évi CXLIIL torvény,

— az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szél6 2011. évi CXI1.
torvény,

— a kézszolgiltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajitos kdzbeszerzesi szabalyokrol szolo
307/2015. (X, 27.) Korm. rendelet,

— a Tarsasag Szervezeti és Milkodési Szabalyzata.

4. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A Tarsasdg ligyvezetdje.

A Térsasig beszerzései vonatkozdsaban., mint Ajanlatkéré nevében az ajanlattételre felkérni kivant
gazdasdgi szereplokrdl valé dintés és a beszerzesi eljarast lezard dontéshozo szeméely az digyvezefd.

Ajanlattevd: Az a természeles vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tirsasdg. akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kdzvetlenil megkildi, illetve az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nyajt be.

Beszerzés: A Kbt-ben. illetve a jelen szabilyzatban meghatdrozott értékhatirt el nem ¢éro arubeszerzes,

szolgiltatis megrendelés.

A beszerzések targya lehet:
1) arubcszerzés,
b} épitési beruhdzis.
¢) szolgaltatas megrendelése.

Ertelmezo rendelkezés:

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositdsara vonatko-
z6 jognak — wvételi joggal vagy anélkill torténd — megszerzése a megrendeld részérdl Az
drubeszerzés magdban foglalja a bedllitast és Gizembe helyezést is.
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b} Epitési beruhazas: Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya az épitési tevékenvséggel,
valamint annak tervezésével Gsszefiiggd munka megrendelése a megrendeld részérdl.

c) Szolgaltatis megrendelése: Azt olyan - arubeszerzésnek ¢€s épitési beruhdzasnak nem mindsiilé
- visszterhes szerzddés, amelynek targya killondsen valamely tevékenyséz megrendelése a
megrendeld részérol.

Ha a szerzddés tobb - egymadssal sziikségszerlien Gsszefliged - beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozd értékil beszerzési targya szerint kell a szerzddést mindsiteni.

11. A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

A beszerzési eljards megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt értek szamitasara
vonatkozo Kbt.-ben meghatirozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast
nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a jelen szabdlyzat I./1.1. pontja szerint meghatarozott esetekre, abban
az esetben a Beszerzési szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért az
figyvezetd a felelds.

A beszerzések lebonyolitasiban kozremilkddok munkéjukat a legnagyvobb gondossiggal ¢s

koriiltekintéssel, a jogszabdlyok, és a Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartisaval kotelesek
VEZezni.

A beszerzési eljarasban kozremikodo a beszerzési eljarassal kapesolatosan munkaja soran tudomaisara
jutott valamennyi informaciot, tényt és kdriilményt megorizni koteles, azt harmadik szemelynek nem
adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve a 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.)
vonatkozo rendelkezései szerinti kdzérdek(, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

1. Ajanlatkérés
Ajanlatkérésre az figyvezeld jogosult.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzésck megvaldsitasakor killonds korilltekintéssel kell figyelembe venni
a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontds tilalmat.

Az Ajinlatkérd feladata:
a) a beszerzés szakmai igényel alapjan clkésziti az ajanlattételi felhivast, Gsszeallitja a beruhazas
muszaki tartalmat, és sziikség esetén a dokumentaciot,
b} meghatirozza az ajinlatok értékelési szempontrendszerét ¢s az ertekelés modszerét,
¢) gondoskodik az ajanlattételi felhivas, dokumentacio, tijékoztatok kbzzétételerol, ajanlattevoknek
tirténd megkiildésérol.
d) gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl, az ajanlatok felbontasardl, azok formai és tartalmi
értékelésérdl, az eredményhirdetésril,
elokésziti és a dontést hozd/k elé terjeszti a nyertes ajanlattevivel kotendd szerzddest,
teljesiti a sziikséges megrendeléseket,
beruhdzds estében kozremilkddik a szerzOdés szerinti zarasaban, a pénziigyi teljesités
igazoldsaban, a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzéseben.

ga, oo

Az ajénlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld esely
biztositasa érdekében — abban adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat gy kell meghatarozni,
hogy annak alapjin az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok
osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek. Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az
ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.
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A beszerzések lebonyolitasaval megbizott személy — Ajanlarkérd - a beszerzés megkezdésckor legalabb
harom (adott esetben) killonbdzo ajanlattevének koteles egyidejiileg az irasbeli ajanlatkérést megkiildeni.
Az irasban megkeresett ajanlatteviknek ajanlatuk megtételére legalabb 10, siireds esetekben 5
munkanapot kell biztositani.

A beszerzési eljarist legalabb harom ajanlattevotol torténo, irdsban foglalt arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

¢ postai levélben,

s e-mailben,

» szemdélyesen.
A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajdnlatkérésben meghatirozott feltételekhez, az ajanlattevo
pedig az ajénlatahoz van kitve.
Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok becrkezését kdvetGen tijékoztatja a
kistelezettséovallalasra jogosultat a legkedvezObb ajanlatrél. Ennek alapjan az digyvezetd dont a beszerzés
veorehajtasarol.
A beszerzés végrehajtasardl szold déntés soran a:

a) legalacsonyabb Gsszegil ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszesséoeben legelonydsebb ajanlatot

kell figyclembe venni. Amennyiben az dsszességében legeldnytsebb ajanlat kerlil kivalasztasra, annak
okat irashan a dontéshozdénak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, czeket a szamlak melle csatolni kell, melynck
végrehajtasaért az ajanlatkérdk. unios illetve hazai tdmogatissal megvaldsuld projektek eseten a
projektfeleltsik, projektmenedzserek felelosek.

Az ajanlatkérd szilkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigdra is figyelemmel — a
beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapaszialattal rendelkezo kiilso szakériot kerhet fel
kdzremlkodésre.

A beszerzb az ajanlattételi hataridd lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban. illetve a
dokumenticioban meghatirozott feltételeket. A modositott feltételekrol az ajanlattételi hataridd lejartaig
1ij ajanlati felhivist kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevinek kiildeni, és ezzel egyidejlleg kdzzétenni
a honlapon, amelyben vj ajanlattételi hataridot kell megallapitani.

A beszerzd az ajanlattéleli hatdridd lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a beszerzonek
valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell, tovabba ezzel cgyidejileg a visszavonasra
vonatkozod értesitést a honlapon is kdzzé kell tennie.

Amennyiben az eljaras sordn targyaldsra nem kerill sor, Ugy az ajanlati kétottség az ajanlattételi hataridd

lejartakor all be.

Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.

o IIL. A beszerzési eljarisok elokészitésének és lebonyolitisanak rendje
1. Osszeférhetetlenség

A beszerzések eldkészitésében (ajanlatok kérése) €s az ajanlatok clbirdldsdban részt vevd személy
esetében az Gsszeférhetetlenségre vonatkozdan a Kbt. 25.§-aban foglalt eldirasokat kell alkalmazni.

Az ajanlatkérs nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapesolatos
tevekenységhe bevont személy vagy szervezet — a szabalyzat 1. szimia mellékletében foglalt
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Gsszeférhetetlenségl nyilatkozat kitdltésével és aldirasaval — irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e Gsszeférhetetlenség,

A beszerzésck elokészitéseben, €s az ajanlatok elbiralasban részt vevd személy. ha vele szemben
dsszeférhetetlenség all fenn, kiteles azt haladéktalanul bejelenteni az dgyvezetdnek.

2. A beszerzési eljaras meginditisa

A beszerzési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az Ajanlatkérd rendelkezik a szerzodés
megkotésehez szikseges feltételekkel és a sziikséges anyagi fedezettel.

A beszerzés becsilt értékét a Kbt, vonatkozo rendelkezéser alapjan kell meghatarozni.

A beszerzés targyat és muszaki tartalmat tgy kell meghatarozni, hogy az ajanlattevok megfeleld ajanlatot
tehessenek €s a benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatoak legyenek.

3. A beszerzési eljaras fajtai
A beszerzési eljaras lehet:

- nyilt,

—  meghivasos.

A nyilt eljirds az ajanlattételi felhivasnak a Tdrsasdg weboldaldn torténd kdzzétételével, a meghivasos
cljards az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevok részére torténd kozvetlen megkiildéscvel indul.

[

A meghivasos eljdrds, a beszerzési eljaris az ajanlattételi felhivas minimum hdrom, a feladat ellatasara
alkalmas ajénlattev( részére torténd kozvetlen egyidejt megkiildésével indul meg.

Ajanlatkérd axz értékelési szempontok szerint a két legalacsonyabb Gsszegli cllenszolgaltatast tartalmazo
ajanlatot tevével, vagy a két legkedvezdbb ajanlatot tevOvel az ajanlatok ertékelését kivetden
targyaldsokat folytathat. A targyaldsok arra irdnyulnak, hogy Ajanlatkérd a legkedvezobb feltételekkel
kithessen szerzodést. Ajanlatkérének minden targyalasrdl jegyzokdnyvet kell készilenie, €s azt a
targyalds befejezését kivetd 5 munkanapon beliil — minden, az adott targyalason részt vett ajanlattevonek
ald kell imia, és résziikre egy példanyt at kell adni vagy meg kell kiildeni.

Amennyiben

—  aszerzddés miszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizérolag egy
meghatarozott gazdasdgi szereplovel kithetd meg, vagy

—  a szerzddés egy meghatdrozott gazdasagi szereplovel kdthetd meg, mivel annak célja egyedi
miivészeti alkotas vasy mivészi eloadas 1étrehozdsa vagy Ajanlatkérd altali megszerzése;

—  épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelés esetén, ha a korabban megkotiitt szerzodésben
nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt kiegészitd ¢pitési beruhdzasok, illetve
szolgdltatds megrendelése szilkséges, melyet miszaki vagy gazdasagi okok miatt jelents
nehézség nélkiil nem lehet elvilasztani a korabbi szerzidestol,

~  arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzeit dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a
korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna,

hogy milszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy
az ilyen beszerzés ardnytalan miszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikddtetésben,

ligy a beszerzési eljaras megindithato az ajanlattételi felhivas egy, a feladat ellatasara alkalmas ajanlattevo
részére torténd kozvetlen megkiildésével, kivéve palyazati forrdsbol megvalosulo beszerzés esetén, ha a
palyazati kiirds ettdl eltérden rendelkezik.

4. Ajanlattételi felhivas

A beszerzés tareyaval dsszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:
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s az ajanlatkeérd nevet, cimét, telefon és fax szamat, képviseld megjeldleset,

o 2 beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miszaki leirdst, illetdleg mindségi és teljesitési
kivetehmenyeket,

* aszerzddés meghatarozasat (pl.: tervezési, szolgaltatasi szerzdés),

* az ajanlat érvényvességi idejének megjeldlését,
e az ajanlat benyujtasanak modjat,

s részajanlat nem teheto,

* ajinlatkérd biztosit-¢ hianypotlast,

* az ajanlatkérd kapesolattartdjat,
az ajanlattételre nyitva allé hataridot,
az ajdnlat benyujtasdnak helyét (szobaszam), maodjat, hataridejét (éra, perc pontossiggal), a
peldanyszamat és a szikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a beny(jtdsra nyitva 4llé hataridében be kell érkezniiik, azaz nem elegendo az
ajanlatok postira adasa,
Az ajanlatkérés mintat az 2. szami melléklet. az ajanlatkérés kitelezd mellékletéként szereplo
Felolvasdlap mintat a 3. szami melléklet tartalmazza.

5. Az ajanlatok benyijtisa

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rdgzitett idopontig és helyen kell benytjtani. Az ajanlatteva
részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyijtja be — az ajanlat atvételérol elismervényt kell adni. Az
atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat (datum, ora, pere), az ajanlatkerés targyat,
vagy a beszerzési eljards megnevezését, az atvevd nevét és aldirdsat. Az ajanlatok hataridOben tirténd
megérkezéséért ajanlattevo felelds.

Ajanlatkérd érdemi vizsgdlat nélkiil érvénytelennek nyilvinitjia a hataridon tal érkezett (elkésett)
ajanlatot.

Ajanlattevé az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

— ——Ajanlattevd koteles—az—Ajanlatkérének—minden. - a —teljesitésbe—Dbevonni kivant alvallalkozot - a

kézremiikidés mértékére tekintet nélkiil - elozetesen bejelenteni.
6. Az ajanlatok felbontasa

A beszerzés lebonyolitisaval megbizott személy a beérkezett ajanlatok felbontdsat az ajanlattetels
hataridd lejartanak idépontjdban megkezdi.

Az ajanlatok bontasanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevd meghatalmazott képviselgje.

Az ajanlatok bontasarol jegyzikonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkéres targyat, vagy a
beszerzési eljards megnevezését, a bontds helyét és iddpontjat, a jelen lévok nevét és alairdsat, az -
ajanlattevék megnevezését. az értékelési szempontokat és az arra vonatkozd megajanlott értekeket.

Az ajanlatok bontdsardl késziilt jegyzOkonyv mésolatat a bontason jelen 1évo ajanlatteviknek at kell adni,
egyebekben harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

7. Az ajanlatok értékelése, hianypdétlas, tisztizando kérdések

A beszerzés lebonyolitasdval megbizott osztaly a beérkezett ajanlatok felbontésat az ajanlattételi hatarido
lejartanak idopontjaban megkezdi.

Az ajanlatok bontasanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevd meghatalmazott képviseldje.
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Az ajénlatok bontisardl jegyzokonyvet kell késziteni. amely tartalmazza az ajanlatkérés targyat, vagy a
beszerzési eljaras megnevezését, a bontds helyét és idopontjat, a jelen 1évok nevét és aldirdsat, az
ajanlattevok megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra vonatkozé megajanlott értékeket,

Az ajanlatok bontasarol készillt jegyzékonyv masolatit a bontdson jelen 1év6 ajanlatteviknek at kell adni,
egyebekben harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

Az ajdnlatok értékelésérol értékeld lapot kell kidllitani — 4. szdmi melléklet.

Ewénytclcn az ajanlat, ha:

—  az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatdridd lejarta utin nytjtottik be,

—  ajanlattevét az cljrasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzbdés teljesitéséhez szilkséges
alkalmassagi kévetelményeknek,

— gz ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumenticioban valamint a jogszabdlyokban ¢és a
Szabalyzatban meghatdrozott egyéb kdvetelmeényeknek.

- azajanlattevo, illetdleg alvillalkozoja nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi kovetelményeknek,

—  haa legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast tartalmazé vagy a legkedvezdbb ajanlat is elérte
a kizbeszerzési értékhatart,

—  az ajanlat kirivoan alacsony cllenszolgéltatast, lehetetlen vagy talzottan magas, vagy tulzottan
alacsony mértékii (a beérkezett ajanlatok szamtani kézepétdl (+) 30%-ot meghaladd mértékben
eltérd). illetve kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,

—  meghivasos cljards esetén nem az ajanlattételre felkért ajanlattevé nydjtott be ajanlatot.

Ha tibb ajanlattevd nyujtott be érvénves és azonos dsszegll ellenszolgaltatdst tartalmazd vagy azonos

Gsszpontszamot kapott ajanlatot, akkor a beszerzés lebonyolitdsival megbizott személy sorsolas alapjin
vélasztja ki a nyertes ajanlattevor.

A sorsolason jelen van a beszerzés lebonyolitasaval megbizott személy minimum két munkatarsa, és jelen
lehet az ajinlattevé vagy az ajanlattevé meghatalmazott képviselGje.
Ajdnlatkérdnek a sorsoldsrol jegyzOkonyvet kell készitenie, és azl a sorsolds befejezését kovetd ot
munkanapon beliill — minden, az adott sorsolason részt vett ajanlattevonek ala kell imia, és résziikre cgy
példanyt it kell adni vagy meg kell kiildeni.
Eredménytelen az eljaras, ha:

— nem érkezett ajanlat,

—  kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

— valamelyik ajanlattevinek az eljaras tisztasagat, vagy a 1obbi ajanlattevd érdekeit salyosan

sértd cselekménye miatt Ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

Ajanlatkérd eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha egyik ajanlattevd sem tett Ajanlatkérd anyagi
fedezete mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot.

Ajénlatkérd az Ssszes ajanlattevd szamdra azonos feltételekkel, egy alkalommal biztosithatja a
hidnypotlas lehetoségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hidanypitlas keretében megadni.

Ajanlatkéré jogosult az ajdnlatban taldlhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, izazolds tartalmanak
‘tisztdzasa érdekében az ajanlattevitll djekoztatast kémi.—
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8. Eredményhirdetés, az eredmény kizzététele

Az ajanlatok elbirilasa targydban hozott dontést a birdlati szakasz lezarultat kovetd 6t munkanapon beliil,
targvaldsos eljards esetén a targyalds befejezését kovetd 6t munkanapon beliil kozolni kell az
ajanlattevokkel.

Amennyiben a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy a legkedvezobb ajinlat
meghaladja a beszerzés rendelkezésére allo pénziigyi keret dsszegét, Ajanlatkérd a dontéshozatalra
Jogosult személy dontéséig meghosszabbithatja az eredményhirdetés idépontjat.

A nyertes ajanlattevire vonatkozd déntést az figyvezetd hozza meg.

A beszerzési eljaras eredménycrol az ajanlatkéro az ajanlatteviket a lezird dontését kijvetden 8 napon
beliil irasban tajékoztatja. Eredménvtelen a beszerzési eljaras, ha:

+ nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

¢ azajanlattevik egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek.

e nem a felkért ajanlattevok nyijtottak be az ajanlatot
Az iigyvezeld barmely mas esctben is donthet az eljaras eredménytelenné nyilvinitisarol, amennyiben
ez az ajanlatkérésben feltiintetésre keriilt.
Az ajanlatkéro kizarolag a nyertes ajanlattevovel kothet szerzodést, az eredmény irasbeli kihirdetéséral
szamitott 30 naptari napon beliil. A szerzodés elokészitése, illetve végrehajtisa a jegyzo kotelezettsége.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alibbiakat:

* gjanlatkérés (megkiildését igazold dokumentum),
e ajanlat(ok),

= grerzodés,

= dintés,

9. Megrendelés, szerziodéskotés

Ajanlatkérd csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlattételi felhivasban
elbirta —az eljaras eredményének kihirdetésekor a kdvetkezd legkedvezibb ajanlatot tevovel kitheti meg
a szerzodeést, vagy teljesitheti a megrendelest.

Az 1.1 pontban meghatirozott értékhatir alatti beszerzésck esetén szerzodéskotés helvett
visszaigazolt megrendeléssel teljesitheto a beszerzés.

A megkotendo szerzodésnek tartalmaznia kell - amennyiben relevins - a beszerzési eljarast lezard dontés
hatdrozat szamdt, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivés, a dokumentdcio és az ajinlat a
szerzOdés elvilaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor modosithatjik a szerztdésnek a felhivis, a dokumenticio feltételei, illetdleg az ajanlat
tartalma alapjan meghatiarozott részét, ha a szerzddéskotést kivetben — a szerzbdeskitéskor elére nem
lithato ok kovetkeztében — bedllott kiriilmény miatt a szerzddés teljesilése egyébkent nem lehetséges.

IV.
_ ~ EGYEB RENDELKEZESEK
1. Monitoring (a beszerzési folvamat nyomon kiivetése), ellenorzése

A szerzOdéskotést megeldzben az ajanlattevotol a gazdilkodasi szabdlyzatban foglalt eldirasok szerint
itlathatosagi nyvilatkozatot kell bekérni.

A pénziigvi kihatissal biré beszerzések kapcsin a kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabdlyait a Gazdalkodasi szabalyzat
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tartalmazza. A beszerzéssel kapesolatos szamlik, kisérd iratokkal (ajanlatok, indoklas) wald
felszerelésérdl az digviniézdk gondoskodnak.

A beszerzesek végrehajtasanak szabalyszerliségét a kontrollrendszer keretében ellenérizni kell, melynek
tapasztalatairol a feliigyveld bizottsagot — az éves munkatervben foglaltak idépontban tdjékoztatni kell.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2021, januar 1. napjan lép hatdlyba. A mindenkor kézbeszerzési értékhatart
elérd, vagy azl meghalado beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.
A Tdrsasdg vezetdiének kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett

munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. sz. mellékletében szerepld megismerési
nvilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjival egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban nevesitett
feleldsséel, hatds és jogkoriket, melyek elkészitéséért a munkdltatoi jogokat gyvakorlo személy a felelos.

Mateszalka, 2021. marcius 31

 MATESZALKAIL
TAVHOSZOLGALTATO KFT.
4700 Mardsralka, Munkaesy at 17,

Danko Attila




Beszerzési szabalyzat

1. szamn melléklet

ﬁsszci’érheleﬂenségi nyilatkozat (1)

P10 11| o oROROIPRRPSOCHMIRURE, | (| |y - | sxspErp s essaon),  IDE.  BE
{aizsaAfamlathers: megnevesdse) (eim: oo aisnuiminugg ) Arajanlatot kérd
dltal meginditott beszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat
II1. Fejezet 1. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ... (@fanlatkérd megnevezése) dltal a
targyban lefolytatandd beszerzési eljardssal
kapesolatban teszem.

L1 R T P

nvilatkozattevd aldirdsa

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)

Alulirott.. SPPOPOOROPIORY | | <+ | | ; SR ) mint az
(oo A;an!mk.:ru megney e.ese) (cim: . L PR ..) Arajanlatot kérd
a[ta] menmdltott beszerzési ¢ljarasba hevont snme]} k1_|c]cntcm hc-g} a bes:'en'em szabalyzat
I1I. Fejezet 1. pontja szerinti Gsszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben
nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomal a ........ocovovvvveveeeoeeeienn .. (ajanlatkéréd megnevezése) dltal a

....................................................... targyban lefolytatandd  beszerzési eljdrassal
kapcsolatban teszem,

.....................................

nyilarkozattevd aldirdsa
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Arajanlatkérés

2. szamu melléklet

Az Arajanlatot kérd neve: Cime:

Telefon/fax szama: Képviselo:

A beszerzés targya, mennyisége:

Muszaki leiras, mindségi €s teljesitési kvetelmények:

A szerzddés tipusa (pl.: keretszerzddés, szolgdliatdsi,
cruszersodes):

| A szerzodés idotartama vagy a teljesiteés hatindeje:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésenck feltételei:

Az drajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az arajanlattétel benytjtasanak cime (pl.: posiai cim,
email, fux, scemélvesen):

Az Arajdnlatot kérd kapesolattartdja, beosztasa,
elérhettsége:

Az drajdnlathoz csatolandd dokumentumok (amennyiben relevans):

a) Atlathatoségi nyilatkozat
h) Kettd db referencia
¢) Felolvaso lap

d) Tevékenvséget igazolé dokumentumok!

— Céghirosdgi végzés, egyéni vallalkozoi igazolvany masolata

~ Aldgirasi cimpéldany mdsolata

— Feleldsségbiztositas igazoldasa masolata

Téjékoztatiuk, hogy az ........cceeen..... (ajdnlatkérd megnevezése) beszerzési szabalyzata

értelmében:

Az arajanlatkérés nem keletkeztet szerzddéskotesi kdtelezetiségel az Arajanlatot kérd szamara.

1. Eredménytelen a beszerzeési eljaras ha:

¢ nem nyijtottak be arajanlatot,

e az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az drajanlatkérésben foglalt

feltételeknek,

e az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi

kovetelményeknek,

e az Arajanlatot tevi srajanlataban meghatirozott ellenszolgaltatis mértéke

eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értekhatart,

! Csak pildaszersf a felsorolds, o dokumentwomok ssdma sziikitherd, illetve bavithetd
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o egvik Arajanlatot tevd sem, vagy az Osszességében legelénydsebhb
Arajanlatot tevd sem tett meefeleld drajanlatot. ficyelemmel az :irajeinlatcrl
kéronek a beszerzés targyara fordithato elGiranyzata Gsszegére, és az
arajanlat fedezetére vallalt fizetési kitelezettség kiegészitése nem biztositott,

o nem a felkért Arajanlatot tevok nvijtottak be az drajanlatot,

* egyéb modon nem felel meg az drajanlat felhivasban, vagy a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Alulirott oo

| e

afanlatkérd aldirdsa

Felolvasdlap
(Felolvasdlap — kitelezd melléklete ax Ajanlatkérésnek)

caenn , mint a{z)

3. szami melleklet

Cég neve:

Székhely/Lakcim:

Addszam (addazonosito jel):

Vallalkozo igazolvanyszam,
cégjegyzékszam, lajstromszam,
egyeb azonositd szam:

Szamlavezeld pénzintézet neve:
Bankszamlaszam:-

Személyes kozremikodd neve,
telefonszama; faxszama: c-mail
cime:

képviseldje, .......... (ajanlatkérd megnevezése) 20.... ho....... napjan érkezett
ajanlatkérésre az alabbi ajanlatot adom:

Ajanlatkérés targya:

Arajanlat Netto Afa Osszesen

Ajanlattevd képviscletében nyilatkozom, hogy az ajanlatkérésben kozolt feltételeket az
ajanlatunkban  elfogadiuk, az Ajanlatkérd altal megadott szakismerettel, gyakorlattal

rendelkeziink, kijclentjiik, hogy jelenleg nem folyik elleniink csddeljaras, felszamolasi eljards,
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vagy végelszamolas, illetve egyeb jogszabalyban meghatarozott megsziintetési eljaras, és a
jelen ajanlatunk elfogadisa esetén - nyertes Ajanlatteviként - kotelezettséget vallalunk az abban
foglalt kikdtésck maradéktalan teljesitésére.

Ajanlattevd  képviseletében nyilatkozom, hogy a beszerzést meginditdé Ajanlatkeérés
meekiildését megelézi 12 honapban illetve ha 12 honapon beliil alakult akkor tevékenysége
kezdetétdl nem volt bankszamlajan/ bankszamlain 15 napot meghaladd beliili sorba allitas a
pénzforgalmi szolgaltatas nytjtasardl szalo 2009, évi LXXXV. torvény 2. § 25. pontja szerint.>

Ajdnlattevd  képviscletében nyilatkozom. hogy a beszerzést meginditd  Ajanlatkérés
megkiildését megeldzd 12 hénapban, illetve ha 12 hénapon beliil alakult akkor tevékenysége
kezdetétdl fogva egyik bankszamldjan/ bankszamlain sem volt 15 napot meghaladd sorba allitas
a penzforgalmi szolgaltatds nynjtasardl szolo 2009, évi LXXXV. torvény 2.

§ 25. pontja szerint.'!

Ajanlattevd  képviseletében nyilatkozom, hogy rendelkezem a beszerzést megindito
Ajanlatkérés megkiildését megelGz0 harom évben (36 honapban) a miiszaki leirasban foglaltak
szerinti tireybdl szarmazo legalabb nettd 1.000.000, Ft Gsszegben teljesitett referencidval

cégszerti alatrds
4. szamu melléklet
Birilati és dontési jegyzokonyv / Biralati lap

amely KészUll ... orzkor A, i
(ajcnlatkérd megnevezése) mint Arajanlatot kérd ....(cfm) hivatalos helyiségeben a
.......................................... beszerzés targyvaban meginditott beszerzési eljarasban.

Jelen vannak:
ceee......a Biralo Bizottsag elndike
cenen.....a Biralo Bizottsag tagja
cerrireneeiainend Birdld Bizotisig tagja
veeenen...d javaslatot tevd (beszerzési referens)

A e fajanlarkérd  megnevezésemint Arajanlatot kérd a kivélasztott
Arajanlatot  tevoknek megkilldott  Arajanlatkéréssel Ao
beszerzés targyiban beszerzési eljarast inditott meg.

Az Arajanlatot kérd az arajanlatkérést.............cooiiiinniiimneciinsiiee e TAPJAN az aldbbi
gazdasdgi szereplonek kiildte meg:

2 Nem kdtelezé, ettdl eltérd adattartatmat is ki lehet kil

3 Nem kdtelezd, eito! eliérd adariarialmat is ki lefet biti!
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Arajanlatot az alibbi gazdasigi szereplok nynijtottak be:

A Birilo Bizottsag az arajanlatokat megvizsgalta, majd pedig Osszehasonlitotta. Az
drajanlatok dttanulmanyozisat kdvetden a Birdlo Bizottsig kialakitotta egységes dllaspontjat:

O nyertes Arajénlatot tevd:
O nyertes .ﬂimjzinlami tevo kiesése esetén a helyébe 1épé Arajanlatot tevé:

ER G R R B RS IR IR R E I AR F R S EE R FAR s ests SAhbasaslsasadNaanEneEaAsaN e RE R BN ES

Birdlo bizottsdgi tag Biralo bizottsdg elndke Birdlo bizottsdgi tag

Javaslatot tevo (beszerzési referens)

A dontéshozo a Birdla Bizottsag/Beszerzési referens javaslatat elfogadva meghozza az alabbi
ddntéseket:

O zf!‘f{fcil?fﬂ.l’ﬂ.‘ kérd a Birald Bizottsag'beszerzési referens szakvéleménye alapjan tigy
dontott, hogy a jelen eljdrdsban a nyertes Arajanlatol 16V6 ...........veriiimissiinnns
tekintetrel arra, hogy az dsszességében legeldnyisebb/ a legalacsonyabb osszegii
arajanlatot magtotta be.

—~  Dontéshozé felkéri a Szakmai vezetét. hogy a femti dontéseket hirdesse ki és a
szer=ddéskdnést készitse eld az arajanlai-tételi felhivasban szerepli idéponira.

P T T L T L e e

dontéshozo
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Megismerési nyvilatkozat

5. szamu melleklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkaveégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Szamlazd, pénztiros

Név Beosztas Kelt Aldirids
Miski Adém Miiszaki vezeté | 2021.03.31 M \A
Kiss Istvanné Gazdasagi vez. 2021.0331  |fL, M/
Dienes Béliné Pénziigyi vez. 20210331 | o B
¢
Kopis Jozsefné 2021.03.31 -27?(‘@ /é) '}'%/




